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Sachbearbeiter/-in
Sozialversicherungen kv
edupool

Als Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen arbeiten Sie bei einer Versicherung,
Krankenkasse, Pensionskasse oder in der &ffentlichen Verwaltung.

Sie besitzen vertiefte Kenntnisse im Zusammenhang mit Sozialversicherungen,
Personaladministration, Verwaltung und Sozialhilfe. Sachbearbeitende
Sozialversicherungen wissen, wie sich Sozialversicherungen finanzieren und welche
Leistungen erbracht werden. Sie sind in der Lage, aus der Lohnbuchhaltung die
Abrechnungen fur die Sozialversicherer und einfache Lohnabrechnungen mit den
entsprechenden Abzugen zu erstellen.

Ich berate Sie Barbara Schwab
062 83797 24

gerne persénlich barbara.schwab@hkv.ch

Ausbildungsziel

Erarbeiten von Grundqualifikationen in den Bereichen Sozialversicherungen,
Personaladministration und Arbeitsrecht.

Inhalt
Crundlagen soziale Sicherheit

- Entstehung der sozialen Sicherheit

- Aktuelle Tendenzen innerhalb der Sozialpolitik

- Entstehung und Funktion des Drei-Saulen-Prinzips

- Finanzierungsverfahren innerhalb der sozialen Sicherheit

- Politische Gliederung der Schweiz

- Rechtsquellen/Rechtsgrundsatze/Rechtswege

- Wichtige Kennzahlen (bspw. Soziallastquote und Sozialleistungsguote)
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1. Saule (AHV/IV/EL) und EO/MSE/SH und
2. Saule (BV/UV) und ALV/KV

- Tragerschaften der einzelnen Sozialversicherungszweige
- Versicherter Personenkreis

- Finanzierung/Finanzierungsprinzipien

- Versicherte Risiken

- Versicherte Leistungen

Schnittstellen ins Arbeitsrecht sowie
Grundlagen Lohn- und Gehaltswesen

- Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden

- und Arbeitgeber gemass OR

- GrundzUge des Arbeitsgesetzes

- Lohnfortzahlung nach OR

. Begriffe Uberstunden, Uberzeit und Hochstarbeitszeit

- Entstehung und Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

- Lohnabrechnungen fur Monats- und Stundenléhner

- Berechnung des Ferienanspruchs fur Monats- und Stundenlohner

Zielgruppe

- Mitarbeitende bei &6ffentlichen Verwaltungen, Versicherungen, Krankenkassen
und Pensionskassen

- Einsteiger, Umsteiger und Wiedereinsteiger, die sich mit der Beratung im Bereich
Sozialversicherungen befassen und fur diese Tatigkeit auf breite und
systematische Kenntnisse in allen Teilen der Sozialversicherungen angewiesen
sind.

- Mitarbeitende mit Personalaufgaben

Voraussetzungen

Erfahrungen im Bereich der Sozialversicherungen sind von Vorteil, aber nicht
zwingend.

- Sie arbeiten bspw. bei &ffentlichen Verwaltungen, Versicherungen,
Krankenkassen oder Pensionskassen.

- Sie rechnen Sozialversicherungen ab und mussen Auskunft geben.

- Sie haben Personalaufgaben und mochten Ihre Kenntnisse im
Sozialversicherungsbereich

- erweitern.

- Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteiger/-innen in diesem Bereich
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Preisinfo

50 % Ruckerstattung - im Falle der Absolvierung des entsprechenden Fachausweises -
siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Der Preis versteht sich inkl. Lehrmittel, Unterlagen elektronisch auf MS Teams, exKkl.
Prufungsgebuhren.

Siehe PrufungsgebuUhren Prufungsgebuhren | kv-edupool.ch

Der Kaufmannische Verband Aarau-Mittelland unterstitzt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.

So profitieren Sie von 10 % Ruckerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Fur die Ruckerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.
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Prufungen

Prufungsbestimmungen

Edupool.ch organisiert die Abschlussprufungen und Korrekturen nach einheitlichen
Richtlinien. Somit wird Uber die ganze Schweiz ein identischer Qualitatsstandard
gewahrleistet.

Die Online-Prufungen BYOD (Bring your own device) werden am Laptop absolviert.
Die Kandidaten bringen ihren eigenen Laptop mit. Tablets sind fur Online-Prufungen
mit BYOD nicht geeignet (Ausnahme: Surface Book mit Tastatur). Weitere
Informationen finden Sie im https//www .kv-edupool.ch/media/wgybvdcj/merkblatt-
byod.pdf.

Prifungstermine

Die Prufungen finden 1x jahrlich im Mai an diversen Standorten in der Schweiz statt:
https://www.edupool.ch/de/bildungsgaenge-
pruefungen/sachbearbeitung/sozialversicherungen/pruefungsdaten-anmeldung/

Prufungsgebiuhren

Die Prufungsgebuhren werden bei der Anmeldung durch edupool.ch erhoben. Sie
sind integrierender Bestandteil der Prufungsbestimmungen und
Zulassungsbedingungen: https//www.edupool.ch/de/bildungsgaenge-
pruefungen/pruefungsgebuehren/

Zulassungsbedingungen
Zur edupool.ch Prufung wird zugelassen, wer

- die Voraussetzungen der Unterrichtsteilnahme der edupool.ch Partnerschule
erfullt

- sich innerhalb des vorgegebenen Zeitraums angemeldet hat

- die PrufungsgebUhr zuzuglich allfalliger Nachmelde-, Nachzahl- und
Rechnungsgebuhren fristgerecht bezahlt hat

- sich keiner strafbaren Handlung im Zusammenhang mit der Prdfung schuldig
gemacht hat

- die oben genannten Voraussetzungen erfullt und von edupool.ch eine
Teilnahmebestatigung erhalten hat

Dauer und Inhalt der Prifung
Folgende Prufungsteile werden gemass Beschrieb Bildungsgang schriftlich gepruft:

- Arbeitsrecht und Gehaltswesen 45 Minuten
- Grundlagen soziale Sicherheit und Sozialhilfe 45 Minuten

-1. Saule (AHVG/IVG/ELG) und zusatzlich EOG (MSE/VSE), FamZG 45 Minuten
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- 2.Saule (BVG/UVG) und zusatzlich KVG/AVIG/ Krankentaggeldversicherung (VWG) 45
Minuten

Die Prufungsteile kbnnen sich teilweise Uberschneiden. Diese Reihenfolge ist nicht
zwingend.

Hilfsmittel an der Prifung

Die an den Prufungen erlaubten Hilfsmittel werden von der Prufungskommission
festgelegt und sind der Hilfsmittelliste zu entnehmen:
https://www.edupool.ch/de/bildungsgaenge-
pruefungen/sachbearbeitung/sozialversicherungen/pruefungsbestimmungen/
Der Gebrauch unerlaubter Hilfsmittel sowie die Inanspruchnahme fremder Hilfe
haben den Ausschluss von der Prufung zur Folge.

Hinweis Online Unterricht

Bitte beachten Sie bei der Teilnahme am Online-Unterricht folgendes:

- Testen Sie Ihren Zugang (nur mit lhrer HKV-Mail Adresse maoglich) vor der
ersten Verwendung. So haben Sie noch Zeit zu reagieren, falls beispielsweise das
Passwort nicht mehr funktioniert. Stellen Sie ebenfalls sicher, dass
Microsoft Teams auf Inre Kamera und Ihr Mikrofon zugreifen kann und die
Lautsprecher funktionieren. Mit einem Headset kann die Audioqualitat gesteigert
werden. Bei allen Unterrichtseinheiten: loggen Sie sich spatestens 5 Minuten vor
Start ein.

- Das Mikrofon sollte standardmassig stumm geschaltet sein und nur eingeschaltet
werden, wenn Sie selbst sprechen.

- Ihre eigene Kamera ist wahrend des Unterrichts eingeschalten.

- Aufnahmen der Online-Besprechungen durch die Studierenden sind nicht
erlaubt. Der Referent kann die Sequenz aufnehmen, sofern alle damit
einverstanden sind.

Generelle Anforderungen:

- Fur die Teilnahme genugt ein stabiles Internet.

- Sie bendtigen einen Browser wie Google Chrome oder Edge. Die Browser Firefox,
Safari, etc. sind nicht vollstandig supportet.

- Auf einem Mac funktioniert MS Teams ebenfalls Uber einen Chrome Browser oder
die MS Teams Desktop App.
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Fringe Benefits

Fringe Benefits fur unsere Teilnehmenden der HKV Aarau, die wahrend der
Weiterbildung in Anspruch genommen werden kénnen:

- Kostenloser Zugang zu Microsoft 365: Nutzen Sie die bewahrten Office-
Programme und Tools, um Ihre Weiterbildung und Organisation optimal zu
gestalten.

- Exklusive Angebote mit Brands for Students: Profitieren Sie von attraktiven
Rabatten und Vorteilen bei zahlreichen Top-Marken.

So machen wir lhren Weiterbildungsweg noch wertvoller!

NACHSTER START

Standort
Aarau

Nr
16861

Start
27. April 2026

Dauer
2 Semester

Preis
CHF 3'990.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Der Unterricht findet einmal pro Woche statt und im Wechsel zwischen Prasenz- und
Online-Unterricht:

Prasenz-Unterricht:
Montag, 17.30 - 21.00 Uhr

Online-Unterricht:
Samstag, 08.00 - 11.30 Uhr
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Standort
Rheinfelden

Nr
16885

Start
29. April 2026

Dauer
2 Semester

Preis
CHF 3'990.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Der Unterricht findet einmal pro Woche statt und im Wechsel zwischen Prasenz- und
Online-Unterricht:

Prasenz-Unterricht:
Mittwoch, 17.30 - 21.00 Uhr

Online-Unterricht:
Samstag, 08.00 - 11.30 Uhr

Infoanlasse

Online Nr:1492512. August 2025, 19:00 Uhr
Aarau Nr: 14922 13. Oktober 2025, 18:30 Uhr
Online Nr:14926 6. November 2025, 19:00 Uhr
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